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CONSIDERANDO

La Secretaria de Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion del Estado de
Chihuahua, en su carécter de sujeto obligado, conformé el Grupo Interdisciplinario
de Archivos de la dependencia, el dia 28 de enero de 2025 por medio de la " Primera
Sesion de fecha 28 de enero de 2025 Instalacién y Formalizacién del Grupo
Interdisciplinario de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion ",

El principal objetivo de la creacion de este Grupo es coadyuvar a la valoracion
documental en beneficio del desarrollo del Sistema Institucional de Archivos, a partir
de lo dispuesto en los articulos, 6°, 50, 51, 52, 53, y 54 de la Ley General de Archivos;
asi como lo sefialado en los articulos sexto fraccién IV, décimo, inciso d) de la
fraccion | y décimo primero, inciso c) de la fraccién IV de los Lineamientos para la
Organizacion y Conservacion de los Archivos emitidos por el Consejo Nacional del
Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informaciéon Publica y Proteccién
de Datos Personales, y en los articulos 12 fraccion V, 14, 42, 55, 56, 57, 58, y 59 de
la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua.

En razon de lo anterior, el dia 21 de noviembre de 2025, durante la celebracion de la
Tercera Sesion Ordinaria, el Grupo aprobd las Reglas de Operacién del Grupo
Interdisciplinario de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcién.
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Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la
Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcién del Estado de
Chihuahua.

CAPITULO 1
Disposiciones Generales

Articulo 1.- Las presentes Reglas son de observancia obligatoria para todos los
integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Secretaria Ejecutiva del
Sistema Estatal Anticorrupcidn.

Articulo 2.- El objetivo de estas Reglas es establecer las bases y criterios generales
para el funcionamiento y operacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la
Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion, lo anterior en apego a lo
establecido en los articulos 50 al 54 de la Ley General de Archivos y en los articulos
55 al 59 de la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua.

Articulo 3.- La aplicacion e interpretacion de estas Reglas, corresponde al Grupo
interdisciplinario de Archivos de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcion.

Articulo 4.- Ademas de las definiciones contenidas en el articulo 4 de la Ley General
de Archivos y en el articulo 5 de la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua para
efectos de las presentes Reglas se entendera por:

I.  Criterios: a los Criterios Especificos para la Organizacion, Conservacion y
Destino Final de los Archivos de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcion.

Il. Documentacion de comprobacion administrativa inmediata: A aquel
producido de forma sistematica y que contiene informacion variable que se
maneja por medio de formatos tales como vales de fotocopias, fichas de
control de correspondencia, solicitudes de papeleria, entre otros. No son
fundamentales para la gestién institucional, por lo que la vigencia de estos
documentos no excedera de un afio y no deberan transferirse al archivo de
concentracién, elimindndolos de conformidad con el procedimiento
establecido para ello.

lll. Fichas: a las Fichas Técnicas de Valoracion Documental.

IV.  Grupo: Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Secretaria Ejecutiva del
Sistema Estatal Anticorrupcion.

V. Ley Estatal: a la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua.
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Vi.
VII.

LALLR

XI.

Ley General: a la Ley General de Archivos.

Procesos de gestion documental: Al conjunto de acciones a cargo de la
Coordinacion Administrativa, que tiene por objeto la produccién,
organizacién, acceso, consulta, valoracion documental, disposicion
documental, conservacién, la incorporacion, asignacion de acceso,
seguridad, almacenamiento, uso y trazabilidad de los documentos de
archivo.

Recomendaciones: Al documento orientador en el que se establecen los
principios de referencia para resolver un tema o asunto determinado.
Reglas: a las presentes Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de
Archivos de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion.
Unidad administrativa productora de la documentacién: Al 4rea a la que se
confieren atribuciones especificas en el Estatuto Organico dentro de la
SESEA.

SESEA: Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion.

CAPITULO Il
De la Integracién y Actividades del Grupo

Articulo 5.- El Grupo es un 6rgano colegiado que coadyuvara con las unidades
administrativas productoras de la documentacién en el ejercicio de sus funciones
con el principal propésito de establecer los valores documentales, vigencias, plazos
de conservacion y destino final de la documentacion de la SESEA.

El Grupo quedara integrado por los titulares de las dreas que desempefien las
siguientes funciones:

l.

Il.
JIR
V.
V.
Vi
VIL.

Juridica;

Administracion;

Coordinacién de Archivos;

Tecnologias de la Informacion;

Unidad de Transparencia;

Organo Interno de Control, y

Areas o unidades administrativas productoras de la documentacion.

Articulo 6.- Las personas integrantes del Grupo, relacionadas con las fracciones | al
IV del articulo anterior de las presentes Reglas, participaran con derecho a voz y un
voto; la fraccién VI tendra derecho a voz pero sin voto; en ambos casos cada
persona integrante del Grupo poseera la facultad de designar a una persona
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representante por suplencia o ausencia, habilitada para ejercer su derecho de voz y
voto, la cual debera ser una persona servidora publica bajo su mando, misma que
tendra que ser designada mediante correo electronico institucional dirigido a la
Coordinacion de Archivos, hasta antes del inicio de la Sesion Ordinaria o
Extraordinaria del Grupo.

Las personas designadas de las areas o unidades administrativas productoras de la
documentacion, referidas en la fraccion VIl citadas en el articulo 5 de las Reglas,
asistiran a las Sesiones del Comité Interdisciplinario e intervendran con voz y voto,
cuando se requiera su participacion, y toda vez que se sesione en materia de
valoracion, analisis e identificacién de los valores documentales; es decir, el estudio
de la condicién de los documentos que le confiere caracteristicas especificas en los
archivos de tramite o concentracion, con la finalidad de establecer criterios,
vigencias documentales y en su caso, plazos de conservacion, asi como para la
disposicion documental, cuando sean asuntos de su competencia.

Articulo 7.- La persona titular de la SESEA recibira copia de conocimiento de las
convocatorias de sesion y podra acudir a las sesiones de Grupo que considere
pertinentes, en las cuales participara en calidad de Titular de la Dependencia con
derecho de voz y voto, en caso de que asista contara con voto de calidad.

Articulo 8.- La persona titular del Organo Interno de Control participara en calidad
de asesora con derecho a voz, pero sin voto, en especial en los asuntos en los que
se requiera una opinion especifica respecto de las sanciones que pudieran derivarse
del incumplimiento de disposiciones en materia de archivos.

Articulo 9. - Los integrantes del Grupo podréan proponer invitados a las sesiones del
mismo, cuando su presencia sea necesaria o se relacione con los asuntos a tratar,
y sera sometido a la consideracién del Grupo; en caso de ser aprobada la
participacion sera con derecho de voz, pero sin voto.

La propuesta de invitados a las sesiones del Grupo se debera enviar por correo
electrénico institucional a la persona titular del 4rea coordinadora de archivos, con
copia a todos los integrantes del Grupo, y debera ser con al menos tres dias habiles
antes de la sesion en la que se pretende la participacion.

La propuesta de el o los invitados al Grupo debera contener nombre, dependencia,
puesto y correo electronico de cada persona que se propone invitar, asi como una
breve, pero clara justificacién de por qué se considera relevante la propuesta de
invitacion en relacion con los asuntos a tratar.
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Los integrantes del Grupo contaran con un plazo de un dia habil para manifestar la
oposicion a la propuesta, via correo electrénico institucional dirigido a la persona
titular del &rea coordinadora de archivos. La ausencia de oposicion por parte de las
personas integrantes del Grupo se considerard como aprobacion implicita de la
propuesta.

Transcurrido el plazo para que las personas integrantes del Grupo manifiesten su
oposicion a la propuesta, la persona titular del area coordinadora de archivos tomara
acciones para remitir la convocatoria de la sesién correspondiente a la persona
invitada, toda vez que, la propuesta cuenta con la aprobacién del cincuenta por
ciento mas una de las personas integrantes.

Articulo 10.- La persona responsable de la Coordinacion de Archivo o Area
Coordinadora de Archivos fungird como Secretario del Grupo.

Las facultades del Secretario del Grupo son las siguientes:

I.  Emitir la convocatoria de la sesién del Grupo;

ll.  Presentar la propuesta de calendario anual de sesiones ordinarias via
COITeo;

lll.  Convocar sesiones extraordinarias cuando la situacién lo amerite, por
iniciativa propia, por peticion de cualquier integrante del Grupo o por
peticion de la persona titular de la SESEA;

IV.  Elaborar el orden del dia;

V.  Elaborar, custodiar y gestionar la formalizacion de las actas de sesién;
asimismo custodiar las mismas;

VI.  Moderar las sesiones, llevar registro y seguimiento de los acuerdos y
compromisos establecidos, conservando las constancias respectivas;

VIl.  Preparar herramientas metodoldgicas y normativas para el desarrollo de %/
las sesiones del Grupo;

VIIl.  Resolver con voto de calidad, en la votacién de acuerdos al interior del
Grupo, en caso de empate, salvo lo dispuesto en el articulo 7 de estas *
Reglas;

IX.  Elaborar el informe anual de actividades del Grupo;

X. Las demas facultades que le encomienden las disposiciones aplicables.

)
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Articulo 11.-Las facultades del Grupo son las siguientes:

l. Aprobar al interior de la SESEA, lineamientos, criterios y recomendaciones /
en materia de valoracién documental, gestion documental, organizacién /6%
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M.

VI.

VL.

VIIL.

Xl
XII.

Xl

XIV.

XV.

XVI.

Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales,
pautas de comportamiento y recomendaciones sobre la disposicion
documental de las series documentales;

Verificar que los reactivos establecidos en las fichas técnicas de
valoracion documental estén alineados con la operaciéon funcional,
misional, objetivos estratégicos del sujeto obligado y que exista una
concordancia entre las fichas elaboradas y los instrumentos de control y
consulta archivistica publicados;

Aprobar y validar que en las fichas técnicas se incluya y se respete el
marco normativo que regula la gestion institucional durante la sesion del
Grupo;

Aprobar los procesos de automatizacién en apego a lo establecido para
la gestion documental y administracién de archivos, ademas de la
observacién de principios sobre |la seguridad de la informacion;

Emitir opiniones y sugerencias respecto a las estrategias que establezca
el area coordinadora de archivos en materia del Sistema Institucional de
Archivos;

Aprobar la adicién o derogacion de tipologias en el Listado General de
Documentos de Comprobacion Administrativa Inmediata integrado al
Catalogo de Disposicion Documental de la SESEA;

Analizar y emitir observaciones al Programa Anual de Desarrollo
Archivistico;

Analizar y emitir observaciones al Manual de Procedimientos de Archivo;
Analizar, emitir observaciones y autorizar los instrumentos de control y
consulta archivisticos;

Aprobar los criterios que emita el area coordinadora de archivos;

Emitir las Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario de la SESEA, y
las modificaciones que las mismas requieran.

Aprobar el esquema que permita la depuracion o baja documental y las
transferencias secundarias, de acuerdo con el procedimiento establecido
en los articulos 56 al 68 de la Ley Estatal, por medio de firma de todos los
integrantes del Grupo;

Aprobar el Calendario Anual de Sesiones Ordinarias del Grupo;

Aprobar la locacién y la infraestructura fisica y tecnoldgica necesaria que
contribuya a la correcta y adecuada organizacion y conservacion de los
archivos de la SESEA,;

Las demas que se definan en otras disposiciones juridicas aplicables.
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Articulo 12.- En la formulacién de referencias técnicas para la determinacién de
valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicion documental
de las series, el Grupo deberd considerar la planeacion estratégica y la normatividad
vigente, asi como los siguientes criterios:

a. Procedencia. Considerar que el valor de los documentos depende del
nivel jerdrquico que ocupa el productor, por lo que se debera estudiar
la produccion documental de las unidades administrativas
productoras de la documentacién en el ejercicio de sus funciones,
desde el mas alto nivel jerdrquico, hasta el operativo, realizando una
completa identificacién de los procesos institucionales hasta llegar a
nivel de procedimiento.

b. Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se mezclen
entre si. Dentro de cada serie debera respetarse el orden en que la
documentacion fue producida.

c. Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los
documentos que integran la serie, considerando que los documentos
originales, terminados y formalizados, tienen mayor valor que las
copias, a menos que éstas obren como originales dentro de los
expedientes.

d. Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioeconémicas,
programas y actividades que inciden de manera directa e indirecta en
las funciones del productor de la documentacién.

e. Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacién
fundamental para reconstruir la actuacion del sujeto obligado, de un
acontecimiento, de un periodo concreto, de un territorio o de las %
personas, considerando para ello la exclusividad de los documentos,
es decir, si la informacion solamente se contiene en ese documento o
se contiene en otro, asi como los documentos con informacion &
resumida.

f. Utilizacion. Considerar los documentos que han sido objeto de
demanda frecuente por parte del érgano productor, investigadores o
ciudadanos en general, asi como el estado de conservacion de los gf
mismos. Sugerir, cuando corresponda, se atienda al programa de e
gestion de riesgos institucionales o los procesos de certificacion a que g
haya lugar. )

Articulo 13.- De conformidad con el articulo 14 de la Ley Estatal el Grupo autorizara
los siguientes instrumentos de control y consulta archivistica; (
-
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|.  Cuadro General de Clasificacién Archivistica, el cual se autorizara durante
sesion del Grupo, dejando asentado el hecho en la Acta de la sesidn,
rubricada por las personas integrantes del Grupo que asistan;

Il. Catéalogo de Disposicion Documental, el cual se autorizara durante sesion del
Grupo, dejando asentado el hecho en la Acta de la sesion, rubricada por las
personas integrantes del Grupo que asistan;

lll. Inventarios documentales, el cual se autorizaréd durante sesién del Grupo,
dejando asentado el hecho en la Acta de la sesién, rubricada por las personas
integrantes del Grupo que asistan;

IV. Guia de archivo documental, el cual se autorizaré durante sesién del Grupo,
dejando asentado el hecho en la Acta de la sesion, rubricada por las personas
integrantes del Grupo que asistan.

La vigencia de la autorizacion de los instrumentos de control y consulta archivistica
por parte del Grupo comprendera el periodo desde su firma y hasta su actualizacién,
misma que no podra autorizarse por un plazo menor a un afio, a excepcién de que
el Grupo sesione y vote a favor sobre cualquier cambio al instrumento de control y
consulta archivistica.

CAPITULO Il
De las sesiones del Grupo

Articulo 14.- Las sesiones del Grupo se deberdn convocar mediante correo
institucional y podran llevarse a cabo de manera presencial o virtual. Las sesiones
ordinarias se llevaran al menos en forma semestral, y extraordinarias cuando la
situacion lo amerite.

Articulo 15.- Las convocatorias de las sesiones ordinarias se deberan notificar via
correo electronico institucional a las y los integrantes del Grupo, con tres dias
habiles de anticipacion y estaran contempladas en los calendarios aprobados por el
Grupo. Mientras que las convocatorias de las sesiones extraordinarias, las que
tendran por objeto tratar asuntos que por su importancia o por su caracter de
urgente exigen su abordaje inmediato, se realizara la notificacidon via correo
electronico institucional con minimo de dos dias habiles de anticipacién,
debiéndose justificar la urgencia de su celebracion.

Articulo 16.- Se considerara quérum legal, las sesiones en las que se cuente con la
asistencia del cincuenta por ciento mas una de las personas integrantes del Grupo.
En lo que se refiere a la contabilizacidn de las unidades administrativas productoras
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de la documentacion, para el quérum legal ser remitiré a lo establecido en el Articulo
6 de las presentes Reglas.

Articulo 17.- Las convocatorias de las sesiones del Grupo deberan contener:

I.  Dia, hora y lugar, o en su caso, la plataforma electrénica por medio de la
cual se conduzca la sesion;
ll. Tipo de sesion;
lll.  Orden del dig;
IV.  Documentacién soporte de los asuntos contenidos en la orden del dia;
V. Copia de conocimiento para la persona titular de la dependencia y los
invitados a la sesion en caso de haberlos.

Articulo 18.- Las sesiones del Grupo se desarrollaran de acuerdo con los siguientes
puntos:

|. Lista de asistencia;
Il.  Declaracion de quérum legal o la inexistencia de éste, asi como la hora de
inicio de la sesion;
lll.  Lectura de la aprobacion de la orden del dia;
IV.  El seguimiento de los acuerdos pendientes de cumplimiento;
V.  Presentacion y en su caso aprobacion, de los asuntos a tratar;
VI.  Ensu caso, los asuntos generales inscritos en el inicio de la sesion;
VII.  Lectura de los acuerdos del Grupo;
VIIl.  Clausura de la sesion.

Ademads, debera tomarse en cuenta que en las sesiones extraordinarias solo podra
abordarse el tema que les convoca, sin poder inscribir otros asuntos generales.

Articulo 19.- Cuando no se cuente con el quérum requerido, el Secretario citara
nuevamente a sesion en un plazo maximo de tres dias habiles posteriores,
emitiendo la convocatoria respectiva a las personas integrantes del Grupo, fijando
una nueva fecha y hora para llevar a cabo la sesion, y se harad constar en el Acta
correspondiente.

Articulo 20.- Todos los asuntos objeto de este Grupo seran tratados en sesion
ordinaria o extraordinaria y se adoptaran acuerdos por unanimidad o mayoria simple
de votos de los integrantes, asentandose el resultado de los mismos en el acta
correspondiente.
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Los integrantes del Grupo podran emitir voto particular en el que expongan los
argumentos que motivaron su disenso, o motivacion particular, el cual debera
incluirse en el acta de sesion correspondiente.

Articulo 21.- Los acuerdos del Grupo seran obligatorios para todas las areas
productoras de la documentacién de la SESEA.

Articulo 22.- En el supuesto en el que por la complejidad de los asuntos sea
necesario suspender la sesion, ésta continuaré el dia habil acordado por los
integrantes del Grupo, siempre que la naturaleza del asunto del tramite lo permita.
Tal situacién constara en el acta correspondiente.

Articulo 23.- Para cada sesion, se elaborara un Acta, en la que se deberd especificar:

l.  Eltipo de sesion;

Il.  Fecha de celebracion;

Ill.  Lista de asistencia;

IV. Elorden del dia;

V.  Una breve descripcion de los asuntos tratados;

VI.  Acuerdos adoptados y responsables de su cumplimiento; y
VIl.  Elsentido de los votos emitidos y, en su caso, los plazos establecidos para

el cumplimiento de los acuerdos.

Una vez elaborado el proyecto del Acta, se enviard por correo electrénico
institucional a las personas integrantes del Grupo, quienes contaran con un plazo
de tres dias habiles a partir de la recepcion, para emitir sus comentarios y/o
sugerencias, por lo que, en caso de no emitirlos, se entendera por aceptada en los
términos y se procedera a la formalizacion mediante firma y ribrica de todos y cada
uno de los asistentes.

El acta de sesidn debera formalizarse durante los diez dias habiles siguientes a la
sesion ordinaria, o extraordinaria del Grupo segin sea el caso.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERQO. - Las presentes reglas entraran en vigor a partir del dia de su
aprobacion por el Grupo y deberan publicarse en el portal de la SESEA. Las Reglas
de Operacion expedidas mediante el presente instrumento permanecerén vigentes
hasta en tanto se publique un Acuerdo que expida otras o las reforme.
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ARTICULO SEGUNDO. - Las acciones implementadas al interior del Grupo en la
ausencia de las presentes Reglas se consideran mecanismos supletorios validos e
irreplicables a partir de la entrada en vigor de las mismas.

Asi lo aprobaron los miembros del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la
Secretaria de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcién del Estado
de Chihuahua, en la ciudad de Chihuahua, Chihuahua, a los 21 dias del mes de
noviembre de 2025.
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